
『ここ de サーチ』登録にかかる 

処遇改善等加算・実績報告データの活用方法 

 

令和７年８月１日「子ども・子育て支援情報公表システム（ここ de サーチ）における情

報更新への対応について」のシステム記入例（５．職員給与に関する事項）でお知らせしま

した『処遇改善等加算・実績報告のデータ活用方法』は下記のとおりです。 

 

 

 

①令和 6 年度 賃金改善実績報告書（処遇改善等加算Ⅰ～Ⅲ）を順

次入力すると、「ここ de サーチ テンプレート貼り付け用シート」

に自動的にデータが反映されます 

 

水色枠内のセルを選択、右クリック 

→「コピー」する 



②上記の自動入力された部分（水色の枠内のセル）を『『ここ de サー

チ 職員給与入力テンプレート帳票』へ転記してください。 

 

 

③転記後、各項目を確認し、データが反映されていないセル、誤りが

あるセルについては、基本的に各施設が直接入力してください 

「経験年数」「勤続年数」については、キントーンアプリ「2041_処遇改善等加算区分①『（ :

加算Ⅰ）申請・認定状況」の令和６年度分を開いていただき、緑ボタン「処遇改善等加算Ⅰ

にかかる加算率認定申請書作成」を押下していただくと、データが入ったExcel が立ち上が

りますので、必要に応じ、抽出して貼り付けてください。 

その場合は、職員の並び順にご注意いただき、②の手順と同じく「値の貼り付け」を選択し

てください。 

 

④テンプレート右端の『「黄色部分」をシステム『（ここ de サーチ）に

入力してください。 

※④を含むこれ以降の詳細な手順については、令和７年８月１日「子ども・子育て支援情報

公表システム（ここ de サーチ）における情報更新への対応について」の記入例等をご参照

ください。 

 

【参考：ここ deサーチの操作方法及び入力内容等に関する問い合わせ先】 

子ども・子育て支援情報公表システムコールセンター 

TEL：0570‐000‐632『 （受付時間：平日 9:00～17:00） 

なお、本市に対して、ここ de サーチにかかるお問い合わせをいただく際は、基本的に 

キントーン（アプリ「1010_施設基本情報」）によりコメントでお願いします。 

【転記方法】 

テンプレートの「C10」のセルを右クリック 

→「貼り付けのオプション」 

→「値の貼り付け」を選択 


